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CHINH SACH SAO LUU DU LIEU

PHAM VI AP DUNG:

Chinh sach nay duoc ap dung cho tat ca ngudi lao déng dang st dung cac thiét bi
vi tinh ndi v&i mang may tinh ctia Céng ty C6 phan Mang 1.0 va Céng ty TNHH
M6t thanh vién Truyén thédng Twong tac Trwc tuyén.

MUC DiCH:
Thiét 1ap sw phan quyén rd rang vé truy cap va quan ly théng tin.
Tich IQy tri thirc lam tai san tri tué cua cong ty.

B&o dam sw phuc héi va su tiép tuc hoat dong clia cac dir liéu va hé théng quan

trong.

QUI TRINH SAO LUU DU LIEU:
Tét ca viéc lwu trir div liéu déu phai tuan tha ch&t ché cac qui trinh sau:

Noi thwe hién sao y trong hé théng mang may tinh cta céng ty:

Déi v&i cac may tinh st dung hé diéu hanh Window:

Nhan |4%| + E dé vao My Computer

Trong khung Address: danh \\fileserver

Dbi v&i cac may tinh sir dung hé diéu hanh Ubuntu:

Puwong dan: Places (trén thanh menu cla Desktop)/Network/Windows
Network/IOSYSTEM/FILESERVER
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° Trong \\fileserver bao gém:

Cac thw muc chinh va thw muc phu danh cho 10 Media:

Design

Programming

|
NTRINT

_> Paperwork
—> Others

> Training
LP R&D

i
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° Céac thu muc chinh va thw muc phuy danh cho bé phén Payment Solutions:

—p Programming

—P»Quality Assurance

TN TRINL

_> Paperwork
—> Others

> Training
\—b R&D
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° Cac thw muc chinh va thw muc phu danh cho bé phan Gift Card:

’ Customer 1
Customer 2

' Customer 1
—> Customer 2

ETRIT
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3.2

VD1:

VD2:

DPéi véi Phong HC-NS: Ngoai cac dir lieu dwoc str dung dé phuc vu cho chirc ndng
Dao tao va Phat trién, Phong HC-NS chi sao chép va lwu trir div liéu tai 3 noi: (1)
trong may tinh ctia chinh nhan vién; (2) bang gidy t&; (3) bang dia CD. Tuyét dbi
khéong dugc Iwu trilr div liéu trong server ctia cong ty.

Training &

¢ii¢ii

Déi véi Phong Ké toan: Phong Ké toan chi sao chép va Iwu di¥ liéu tai 3 noi: (1)
trong may tinh clia chinh nhan vién; (2) bang gidy t&; (3) bang dia CD. Tuyét dbi
khéong duwgc Iwu trilr div liéu trong server ctia cong ty.

Qui dinh dat tén cho dw an:
Nam bat ddu dw an . Nam két thic dw an . Tén Khach hang . Tén Dy an

2009.2009.SQUARE. SamsungEvent

2009.INDEFINITE.IOMEDIA. Xe Dap Doi
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S6 ban lwu:

Déi v&i bd phan 10 Media, Payment Solutions va dich vu Gift Card: Mi don vi di
lieu dwoc tao thanh 03 ban va dwoc lwu trir tai 3 noi: (1) trén may tinh clta chinh
nhan vién; (2) trén server; (3) trong dia CD

DPbi voi Phong HC-NS va Phong Ké toan: Mbi don vi di¥ lieu dwoc tao thanh 03
ban va Iwu tai cac noi nhw da mé ta tai (3.1)

Khi méot ngudi lao ddng nghi viéc, Trwdng Bo phan cé trach nhiém phéi hop véi
nhan vién Quan tri Mang ra soat lai di liéu trong may tinh ctia nhan vién, thyc
hién cac sao lwu can thiét tai cac noi qui dinh va xoéa toan bod di liéu lwu trén may

tinh cua nguoi lao dong da nghi viéc.

Mdrc dé vé tinh quan trong, Quyén truy cap, quyén quan ly va quyén xc ly div

liéu:

Mdre do vé tinh quan trong

“Confidential”

Nhirng di liéu “confidential” bao gdm (nhwng khéng dirng lai & nhirng loai nay)
T4t ca dir liéu vé tai chinh ké toan

Hop déng

Ké hoach kinh doanh

Céc thong tin vé viéc dam phan véi khach hang.

Chi ¢6 trudng bd phan lién quan va Giam dbc Piéu hanh cé thé tiép xuc dang di
liéu nay.

D liéu dang nay sé& khéng dwoc lwu gilr trén server ma phai sao chép truc tiép ra
CD/DVD

“Limited”
Dang di¥ liéu nay chi dwoc lwu hanh han ché trong pham vi trwéng bd phan moét
nhém ngwoi trong bd phan dwoc chi dinh
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“Departmentally Limited”
D lieu “Departmentally Limited” dwoc phép lwu hanh trong mot bo phan. Tat ca

nhan vién trong bd phan déu cé thé tiép xuc di liéu nay.

“Public”

D liéu “Public” dwoc phép lwu hanh trong toan cong ty. TAt ca nhan vién déu coé
thé truy cap dén dir liéu nay.

Quyén truy cap:

Mbi ngudi lao ddng sé dwoc cAp mot mat ma dé truy cap vao cac thu muc.
Giam dbc Piéu hanh dwoc cip quyén truy cap vao tat ca cac thuw muc.

Giam déc Nhan sw dwoc cAp quyén truy cap vao tat ca cac thw muc thuéc Phong
HC-NS va cac thuw muc “Thw vién” cia cac bé phan khac.

Trudng Bo phan dwoc cip quyén truy cap vao tat ca cac thu muc clia bd phan.

Quyén truy cap cta cap nhan vién duwoc gi&i han trong cac thw muc lién quan triec

tiép dén cong viéc chuyén mén.

Khi mét nguwdi lao déng nghi viéc hodc khi dwoc Giam dbc Diéu hanh yéu cau,
nhan vién Quan tri Mang c6 trach nhiém cét ngay quyén truy cap cla nguoi lao

dong.

Nhan vién Quan tri Mang c6 trach nhiém lap va Iwu trir danh sach cac nhan vién

dwoc cap quyén truy cap.

Quyén quan ly va xi ly div liéu:

Tt c& nhan vién, trudng bd phan phai tw danh gia mdc d6 quan trong cta dir liéu.
Mtrc d6 quan trong ctia di liéu cé thé dwoc thay dbi béi Trwdng Bd phan cé lién
quan ho&c b&i Giam dbc Diéu hanh néu thay can thiét.

Nhan vién Quan tri Mang cé trach nhiém kiém tra va cap nhat thwdng xuyén tinh

hinh sao lwu dir liéu.
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P Trwdng B6 phan co trach nhiém thwc hién viéc sao Iwu dir liéu trén dia CD va
chuyén vé Phong HC-NS dé Iwu triv.

° Tt ca cac div lieu dwoc lwu trir trong server déu mang tinh chét “chi doc” (read-

only) va khéng thé chinh stra, x6a hoac di chuyén duwoc.

P Ngoai trir Nhan vién Quan tri Mang, tat ca cac nhan vién khac khéng thé xéa bd

dir liéu trén server.

° C& hai thang mét lan, Trwdng Bo phan c6 trach nhiém phdi hop véi Nhan vién
Quan tri Mang dé 1ap danh sach céc tap tin di liéu khéng con cé gia tri s dung dé
thuwre hién viéc huay bo.

° Nhan vién Quan tri Mang phai thwdng xuyén kiém tra kha nang phuc hbi di liéu t
cac ban sao lvu dé ddm bao cac ban sao co thé sir dung dwoc trong cac truong
hop khan cép.

° Chtrc danh duy nhét c6 thé phé duyét viéc hiy bé cac dir liéu la Giam dbc biéu
hanh.
Y Khi gap phai di¥ liéu bi nhiém virus, ngwdi quan tri mang phai théng bao cho Giam

déc Piéu hanh va trwdng bd phan quan ly dir liéu d6 va dé xuat hwéng xi ly.
4 THOI HAN THUC HIEN:
Ngay hiéu lwc: 01.08.2009

5, VIEC XEM XET LAI VA CAP NHAT:
Chinh sach nay sé duwoc xem xét lai va cap nhat hang nam hoéc khi xét thay can
thiét.

TP. HCM, ngay 28 thang 07 n&m 2009

(P& ky)

NGUYEN PHAT VINH LOI
Giam dbc Diéu hanh



