UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG LAO PONG TBXH Poc Lap - Tu Do - Hanh Phiic
S6: 222/TB-LD-TBXH Quan 1, ngay 01 thadng 06 nam 2009
THONG BAO

Viv: Ddng ky néi quy lao dong ciia doanh nghiép

- Cén ctt Bo luat lao dong ngay 23 thdng 06 nam 1994; Luat sira déi, b6 sung mét s6 diéu
ctia Bo Luat Lao dong ngay 02 thiang 04 nam 2002;

- Can et Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thing 07 nam 1995 ctia Chinh phtt quy dinh m6t s6
dicu clia B luét lao dong vé xir 1y ky luat lao dong va trdch nhiém vat chdt; Nghi dinh s6
33/2003/ND-CP ngay 02 thang 04 nam 2003 cta Chinh phi stta déi, b6 sung mét s6 diéu ciia
nghi dinh 41/CP ngay 06 thang 07 nam 1995 cta Chinh phu;

Sau khi nghién citu hé so dang ky néi qui lao dong clia CONG TY TNHH MOT THANH
VIEN TRUYEN THONG TUONG TAC TRUC TUYEN (Pia chi: 47 Dién Bién Phti, Phudng
DaKao) Phong Lao Dong - TBXH Quan 1 thong bdo viéc dang k¥ noi quy lao dong nhu sau:

1. Noi quy lao dong ctia CONG TY TNHH MOT THANH VIEN TRUYEN THONG
TUONG TAC TRUC TUYEN di xay dung theo ding quy dinh clia phép luat.

2. Pé nghi CONG TY TNHH MOT THANH VIEN TRUYEN THONG TUONG TAC
TRUC TUYEN théng bdo ndi quy lao déng dén tirng ngudi lao dong va niém yét & nhitng noi
can thiét trong don vi. Trong thoi gian thuc hién ban néi quy lao dong nay, néu phédp luat lao
dong hién hanh c¢6 thay déi, dé nghi doanh nghiép thda thuin stra déi b6 sung cho phii hop.

Noi nhédn:
- Nhu trén
- Luu



Céng ty TNHH MTV Truyén Théng CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Twong tac Trwe Tuyén Boc lap — Ty do — Hanh phuc

sé: o X O O

v/v: Béng ky ndi quy lao déng

Tp. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 05 ndm 2009

Kinh gi¥i: PHONG LAO DONG - THU'ONG BINH VA XA HOI QUAN 1

Thyc hién Bé luat Lao déng da dwoc siva @81, bé sung; Nghi dinh s6 41/CP ngay 06/07/1995
cta Chinh phi qui dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot s6 diéu cta B¢ luat Lao dong vé ky
luat lao déng va trach nhiém vat chét; Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02/04/2003 ctia Chinh
phi stra dbi, bd sung mét s6 diéu Nghj dinh s6 41/CP cda Chinh ph; Théng tw sb 19/2003/TT-
BLDTBXH ngay 22/09/2003 ctia B Lao déng — Thirong binh va Xa héi.

Cong ty TNHH MTV Truyén thong Twong tac Truc tuyén @& nghi Phong Lao déng — Thwong
binh va Xa hai Quan 1 xem xét va thong bao két qua viéc dang ky ndi quy lao déng, kem theo
hé so goém co:

1. Quyét dinh ban hanh ndi quy lao dong.
2. Ban ndi quy lao dong.
3. Phu luc dinh kém néi quy lao déng

/s THIETRUONG DON V|
Noi nhén: m !i:(?: EH!E»M i ié =M
- nhur trén o \raurEn Tione 121@' ;{: o
- Ban Chép hanh céng doan co sé (dé theo déi) AN TRYC TU¥E
- Luu don vj \DANGFHIHIEN HOA /-




Céng ty TNHH MTV' Truyén Théng CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Twong tac Trwc Tuyén Boc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sé: CE R S T

v/v: Bang ky ndi quy lao déng

Tp. H6 Chi Minh, ngay 15 théng 05 ndm 2009

GIAM BOC PIEU HANH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
TRUYEN THONG TUWONG TAC TRY'C TUYEN

- Cén ctr Bo luat Lao dong ngay 23/06/1994; Luat stra doi, bé sung mot sé diéu chia Bé luat Lao dong
ngay 02/04/2002; Luét sira déi, b6 sung mét sé diéu cta Bo luat Lao dong ngay 29/11/2006; Luat sé
84/2007/QH11 stra dbi, bé sung Diéu 73 ctia Bé luét Lao dong;

- Cdn ¢t Nghj dinh s6 41/CP ngay 06/07/1995 cta Chinh phd qui dinh chi tiét va hudng ddn mét sé diéu
ctia BG luét Lao dong vé ky luat lao dong va tréch nhiém vét chat, Nghi dinh s6 33/2003/NB-CP ngay
02/04/2003 cia Chinh phti stra déi, bé sung moét sé diéu cia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06/07/1995 cila
Chinh phd;

- Can cir Théng tw s6 19/2003/TT-BLOTBXH ngdy 22 théng 09 ndm 2003 cia B6 Lao dong — Thuong
binh va X& héi hudng dén thuc hién mét sé diéu clia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06/07/1995 cda Chinh
phti qui dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cla B6 luat Lao dong vé ky luat lao dong va tréch nhiém
vét chét, Nghi dinh s6 33/2003/NB-CP ngay 02 thang 04 nam 2003 ciia Chinh phi;

- Cdn ctr vao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cong ty trach nhiém hivu han mot thanh vién sé:
4104007420 déng ky lan dau vao ngay 24/12/2008 do S& Ké hoach va Bau tw Thanh phé H6 Chi
Minh cép cho Céng ty TNHH Mot thanh vién Truyén théng Tuong tac Truc tuyén (duoc chuyén déi
tir Céng ty TNHH Truyén théng Tuong téc Truc tuyén, sé PKKD: 4102062423);

QUYET DPINH
vé viéc ban hanh néi quy lao déng

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N6i quy Lao dong clia cong ty.

Diéu 2: Quyét dinh nay co hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay Phéng Lao déng — Thwong binh va Xa
hdi Quén 1 ra vdn ban chip nhan.Nhitng quy dinh trirdc day trai véi Quyét dinh nay
d&u bai bé.

Diéu 3: Trwdng cac bd phan co trach nhiém truyén dat ddy di ndi dung cia Noi quy Lao
ddng dén tirng nhan vién do minh quan ly.

Diéu 4: Moi nguoi lao dong trong céng ty chiu trach nhiém t '/ﬁgyd«fjdi'nh nay./.
v/ CONG TY °
Wﬂ‘m s A
Noi nhén: TRUSE! Wciqb
-BGD

X
- Tét cd c4c Phong <
- Luw tai Phong Nhan sy
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Céng ty TNHH M6t thanh vién CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Truyén Théng Twong Tac Trwc Tuyén DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Dia chi: 47 bién Bién Phu B **x%x
Phuwong Da Kao, Quan 1
TP. H6 Chi Minh

Dién thoai: (84 8) 3910 4438
NOI QUY LAO bONG

- Cé&n ctr B6 luat Lao dong ngay 23/06/1994; Luét stra dbi, b6 sung mét sé diéu cua Bo luét
Lao dong ngay 02/04/2002; Luét stra dbi, bé sung mét sé diéu ctua B6 luat Lao dong ngay
29/11/2006; Luét s6 84/2007/QH 11 sira déi, bé sung Piéu 73 ctua Bo luét Lao dong va céc
Nghi dinh, Théng tw huéng dan thi hanh Bo luét Lao dong;

- Céan ctr vao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh céng ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién s6: 4104007420 dang ky lan ddu vao ngay 24/12/2008 do S& Ké hoach va Péau tw
Thanh phé H6 Chi Minh cédp cho Céng ty TNHH Mot thanh vién Truyén théng Tuong tac
Truc tuyén (dwoc chuyén déi tir Céng ty TNHH Truyén théng Tuong tac Truc tuyén, sé
DKKD: 4102062423) (“Cong ty’)

- Cén ctr vao céc qui ché, qui dinh va tinh hinh thuc té vé té chirc quan ly kinh doanh, quan ly
lao ddng tai cdng ty.

Sau khi trao déi théng nhat véi Ban chip hanh Céng doan Co s&, Ban Giam déc ban hanh
N6i qui Lao déng ctia Cong ty gbm céac ndi dung sau:

Chuwong 1

NHPNG QUI DINH CHUNG

Noi qui lao ddng la nhirng qui dinh cGa céng ty ma tat ca ngudi lao dong dang lam
viéc tai cong ty co trach nhiém thwc hién day da va nghiém tuc; doéng thoi ciing 1a
co s& dé xtr ly cac trwéng hop ngudi lao ddng vi pham ndi qui lao déng.



Noi qui lao ddng dwoc ap dung dbi véi tt ca ngwdi lao ddng lam viéc trong cong ty
theo cac hinh thirc va cac loai hop ddng lao déng, ké ca ngudi lao dong trong thoi
gian thi viéc, hoc nghé.

Chuwong 2

THO'I GIO' LAM VIEC, THO'I GIO' NGHi NGOl

Didu 3: Thoi gier lam viéc

Thoi gid lam viéc ctia ngudi lao dong dwoc thwe hién theo Diéu 68, Piéu 69 va
Diéu 70 cta B luat Lao déng.

Gi¢ lam viéc tai c6ng ty dwoc qui dinh cu thé nhw sau:
T thi Hai dén thir Sau:

Sang: tw 8 gior 30 dén 12 gior 00

Chiéu: tiv 13 gior 00 dén 17 gior 30

Vao Tht Bay:

Sang: tw 8 gior 30 dén 12 gior 00

Tuy theo tinh hinh thuc té, cong ty c6 thé thda thuan véi ngudi lao déng vé viéc
lam thém gi®. K& hoach lam thém gi¢ phai dwoc Ban Giam déc ky duyét trwéde khi

thwc hién.

Diéu 4: Th&i gi® nghi ngoi

1.

Nghi gitba ca: Tir the Hai dén thér Sau, ngudi lao dong dwoc nghi gitka ca mbi
ngay 01 tiéng tir 12 gi¢r 00 dén 13 gio 00.

Nghi hang tuan: duwoc cb dinh vao cac chiéu thir Bay va cac ngay Cha Nhat.

Nghi &, Tét: ap dung theo Luat stra ddi, bd sung Piéu 73 cla Bo luat lao dong
ngay 02/04/2007 cta Quéc hdi, bao gébm Tét Dwong lich (01 ngay), Tét Am lich (04
ngay), ngay Gid t6 Hung Vwong (01 ngay), ngay Chién thdng (01 ngay), ngay
Qubc té Lao dong (01 ngay), ngay Québc khanh (01 ngay).



Néu nhirng ngay nghi néi trén trung vao ngay nghi hang tuan thi nguwdi lao déng
dwoc nghi bu vao (nhirng) ngay tiép theo.

Nghi phép nam: ap dung theo Diéu 74 cGa B6 luat lao dong, cu thé:

Ngu&i lao dong cé 12 thang lam viéc tai Cong ty dwoc nghi 12 ngay lam viéc trong
moét nam, hwdng nguyén lvong, ngudi lao dong c6 dwdi 12 thang lam viéc thi co
sb ngay nghi phép twong ng véi thoi gian lam viéc.

Sé ngay nghi hang nam duwogc tang thém theo tham nién lam viéc tai Cong ty, cr
nam nam dwgc nghi thém mot ngay.

Nguwoi lao dong tw sap xép viéc nghi phép ndm; bado ddm phép ndm nao nghi hét
trong nam d6. Néu vi nguyén nhan dac biét khéng nghi dwoc va duwgc Ban Giam
dbc phé duyét, ngudi lao dong co6 thé gia han s6 phép ndm dén hét Qui | nadm sau.
Néu dén hét thdi han nay, ngwoi lao déng van khéng nghi hét phép, Cong ty mac
nhién xem nhw nguwdi lao déng tw nguyén khéng nghi phép nam va sé khéng thanh
toan bang tién sé ngay phép chwa nghi.

DPon vi nghi phép nam thap nhat 1a 0.5 ngay (nra ngay). Viéc ky duyét phép nam
dwoc phan quyén nhw sau:

Ngwe&i xin nghi

Ngwéi duyét

Cap bac

1 -2 ngay

3 ngay

Trén 3 ngay

Pho Giam déc Diéu
hanh

Giam déc biéu
hanh

Giam dbéc Diéu hanh

Giam dbc Diéu
hanh

Quan Iy cdp Phong | Pho Giam déc | Pho Giam dbc Digu | Pho Giam déc
Diéu hanh/Giam | hanh/Giam déc Diéu hanh/Giam
déc Nhan sw Nhan sw déc Nhan sw

Khac Quan ly cap Phé Giam déc Diéu | Pho Giam déc
Phong & GB hanh/Giam déc Diéu hanh/Giam
Nhan sw Nhan sw déc Nhan sw

Nguw&i lao dong khéng dwoc phép tach roi nhivng ngay nghi lién tuc dé tranh tha
tuc ky duyét. Cac qui dinh khac vé nghi phép ndm dwoc ap dung theo Diéu 75,
Diéu 76 & Diéu 77 cta B6 luat Lao dong va Diéu 10, Piéu 11 cta Nghi dinh
195/CP ngay 31/12/1994 cua Chinh pha.

Nghi vé viéc riéng, nghi khéng hwéng lwong: ap dung theo Diéu 78 va Diéu 79
cua B6 luat Lao dong.



Nguw&i lao ddong dwoc nghi vé viéc riéng ma van hwéng nguyén lwong trong nhirng
trwdng hop sau day:

- Két hén, nghi 03 ngay;

- Con két hén, nghi 01 ngay;

- B me (ca bén chong va bén vo) chét, vo hodc chéng chét, con chét, nghi 03
ngay.

Nguwoi lao déng xin nghi khéng hwéng lwong phai xin phép it nhat trudc 03 ngay.

Nghi khéng huéng lwong dwdi 03 ngay do Phé Giam dbc diéu hanh ky duyét, trén
03 ngay do Giam déc Diéu hanh hodc Giam dbc Nhan sy ky duyét.

6. Nghi thai san: 4p dung theo Diéu 114 cla B6 luat Lao dong; Diéu 28, Diéu 29,
Diéu 30, Diéu 31, Diéu 32, Diéu 33, Diéu 34, Diéu 35, Diéu 36 va Diéu 37 cua Luat
Bao hiém xa hoi cé hiéu luc thuc hién tir ngay 01/01/2007; Piéu 14, Diéu Piéu 15,
Diéu 16, va Diéu 17 cta Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cua
Chinh phu. Ngudi lao déng nghi thai san phai xin phép it nhat trwéc 03 ngay.

7. Nghi 6m dau: ap dung theo Diéu Diéu 22, Diéu 23, Diéu 24, Diéu 25 va Diéu 26
cta Luat Bdo hiém xa hdi c6 hiéu lyc thwe hién tlr ngay 01/01/2007; va Diéu 9,
Diéu 11 va Diéu 12 clia Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 ctia Chinh
phl. Trong trwdng hop nguwdi lao déng phai nghi 6m dét xuat thi ngudi lao déng
hodc ngwdi nha cla ngwdi lao déng phai goi dién thoai bdo cho Quan ly cép
Phong dé xin phép nghi trwéc ca lam viéc.

Chuwong 3

TRAT TU TRONG DOANH NGHIEP
Diéu 5: Viéc dén va r&i khéi cong ty

1. Nguoi quan ly truc tiép phai giam sat, kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac clia badng chdm céng cGa bdé phan minh quan ly.

2. Nguw&i lao ddng dén 1am viéc theo ding gi® qui dinh.
Diéu 6: Giir gin trat tw chung

1. Nhiém vu va trach nhiém ctia mdi nguwdi lao dong dwoc xac dinh rd trong Ban mo ta
cong viéc hodc/va phu hop véi hop déng lao ddng ca nhan ctia mbi ngudi lao déng.



Nguw&i lao dong can phai hoan thanh cac coéng viéc theo yéu cau va dat dwoc tiéu
chuén lao ddng twong rng véi chirc danh chuy&n mén cla méi ngudi va tuan tha
nhirng nguyén tic lam viéc co ban sau:

y kién ctia cap trén cé hiéu lwc bat budc thi hanh.
hop tac véi tat ca ddng nghiép dé hoan thanh tt céng viéc.
tac phong lich sy, ton trong khach hang va déng nghiép.

gidi quyét kip thdi nhirng vu viéc phat sinh trong pham vi dwoc phan cong; gap kho

khan phai b4o céo xin chi dao cla cap trén dé thuc hién tbt cong viéc dwoc giao.

thwe hanh tiét kiem dbi voi viéc sir dung cac phuwong tién, vat dung, trang thiét bi
lam viéc.

Nguwoi lao dong khéng dwoc phép doc sach bao, choi game vi tinh, str dung
Internet vao viéc riéng hodc ngu trong gio' lam viéc.

Trong gi® lam viéc, ngudi lao dong khéng dwoc phép vang mat tai noi lam viéc ma
khéng dwoc phép cta cap trén.

Khi c6 nhu cau dén tré, vé sém 1-2 gid, nguwdi lao déng phai bao cao xin phép
Trwdng bd phan (cap Phong), mbi thang tbi da khéng qua 02 1an. Viéc nghi trwéc
b&o céo sau, hodc xin phép béng dién thoai ma khéng cé ly do chinh dang bi xem
nhw vang khéng phép.

Nguwoi lao dong khong dwoc tw y xem sb sach, hd so clia nguwdi khac, khéng tw y
st dung cac phwong tién lam viéc khéng thudc quyén minh quan ly.

Ngu&i lao dong khong dwgc phép s dung cac phwong tién cia cong ty vao muc
dich ca nhan.

Nguoi lao dong khdong dwoc phép st dung cac phwong tién chi danh riéng cho
khach.

Nguw&i lao ddng phai nhanh chéng théng bao cho Phong Nhan sw khi cé sy thay
ddi vé thong tin ca nhan (tén, s CMND, dia chi thuwéng tra, dia chi tam tra, sé dién
thoai lién lac, trinh d& hoc van, tinh trang hén nhan, tinh trang gia dinh...)



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nguwoi lao déng phai tw bdo quan tién bac, tw trang hodc/va vat dung ca nhan.
Cong ty khéng chiu trach nhiém vé nhivng that thoat tién bac, tw trang hodc/va vat
dung ca nhan cua nguwoi lao dong.

Nguw&i lao dong khong dwoc tw v béc, dan hay stra dbi cac to yét thi dwoc dan
hoac dinh trén cac bang thong tin dat trong pham vi Cong ty.

Ngu&i lao ddéng khéng dwgc thach thirc hoac khiéu khich ngudi khac danh nhau,
gay thuwong tich hodc c6 y pha hoai tai s&n ca nhan cla cac nhan vién khac lam
viéc tai Cong ty.

Nguoi lao ddong khéng duwgc phép thwe hién cac giao dich kinh doanh ca nhan
ngoai chirc nang, trach nhiém cta minh trong thoi gian lam viéc tai Coéng ty.

Nguw&i lao ddng khéng dwoc tham gia hodc khuyén khich cac trd c& bac trong
pham vi Céng ty.

Nguw&i lao dong khong dwoc phép dwa cac théng tin ca nhan gid mao vao hoé so
Iwu tai Cong ty.

Nguwoi lao déng khoéng dwoc sir dung hodc tang triv 46 phi phap, ma tdy hodc bat
ky loai chét kich thich nao trong pham vi Céng ty.

Nghiém c&m viéc mang stng, chat né, chat dé chay hodc bat ky moét loai vii khi sat
thwong vao pham vi Coéng ty.

Diéu 7: Qui dinh vé giao tiép trong pham vi doanh nghiép

Nguwoi lao dong khéng dwoc 6 thai dd bat hop tac véi ddng nghiép khi can co sw
hop tac vi lgi ich chung ctia Cong ty.

Nguwoi lao ddng khéng duoc phép de doa ddng nghiép dwéi moi hinh thire.

Nguwoi lao ddng khong dwoc phép co nhivng 16 noi, cac dong tac va cham co thé
thé hién hanh vi quay réi tinh duc déi véi ddng nghiép.



4. Nguoi lao dong khéng dwgc phép sir dung tén cia Céng ty trong cac hoat dong
giao dich va kinh doanh ca nhan.

5. Nguwoi lao ddng khéng dugc co 101 ndi hoac hanh vi gay tdn hai dén tai san, thanh
danh va uy tin cua Cong ty.

6. Nguw&i lao dong khong dwoc khéng dwoc phép cung cap véi bao chi hodc/va cac
phwong tién théng tin dai chang vé nhirng van dé lién quan dén Cong ty khi chua
dwoc phép ctia Ban Giam dbc.

Chuwong 4
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG O’ NO'I LAM VIEC

Diéu 8: Vé sinh lao dong tai noi lam viéc:

Tt ca ngwdi lao dong phai tuan thi cac qui tdc co ban vé vé sinh lao déng nhw
sau:

- Trang phuc va tac phong phai gon gang, sach sé

- Gilr gin vé sinh noi lam viéc, bao tri vé sinh may mac, thiét bj va cac phuong tién
duwoc Cong ty trang bi dé 1am viéc.

Diéu 9: Viéc chap hanh nhirng bién phap bao dam an toan lao dong, vé sinh lao

dong

1. Tuy theo tinh chéat d&c thu clia mdi bd phan, ngudi lao déng dwoc Cong ty cung
cap cac phuong tién bao ho ca nhan can thiét dé lam viéc.

2. Nguw&i lao dong phai tuan thu cac qui dinh, tiéu chuédn vé an toan lao déng, vé sinh
lao déng chung va d&c thu riéng cho tirng nganh nghé dé bao dam an toan va vé
sinh cho ngwoi va tai san trong pham vi Cong ty.

3. Nguwoi lao dong cé nhiém vu tham gia tAt c& cac khoa hudn luyén vé an toan lao
doéng va vé sinh lao dong. Khi cé sy cb xay ra, nguwdi lao déng phai tich cwc tham
gia ctru chira theo trach nhiém duwoc phan cong.



4,

Nguwoi lao déng cé trach nhiém phai bao céo ngay cho ngudi phu trach truc tiép vé
cac bénh lay nhiém va nguy hiém cé thé de doa dén sirc khde hodc tinh mang cla
khach va ngu&i lao déng lam viéc tai Cong ty.

Diéu 10: Phong ngtra tai nan lao déng va bénh nghé nghiép

1.

Trong khi l1am viéc, ngudi lao ddng phai chap hanh cac qui dinh va s dung céac
phwong tién bdo hd ca nhan da duwoc cap phat dé phong nglra cac tai nan lao
doéng va bénh nghé nghiép.

Nguwoi lao déng phai chdp hanh nghiém chinh viéc kham sirc khde dinh ky hang
nam theo sw sap xép cla Cong ty.

Khoéng dwoc st dung may mdc, thiét bi khi chwa cé sy phan céng cla ngudi phu
trach va duwoc huwéng dan day da cac nguyén tac st dung.

Diéu 11: Thwe hién cong tac phong chay chira chay

1.

Nguwoi lao déng chi dwoc hat thude tai nhivng noi qui dinh. Nghiém cdm viéc st
dung bép dun n4u trong phong lam viéc.

Nguwoi lao déng trwde khi ra vé phai tat hét thiét bi dién tai noi lam viéc triv cac thiét
bi dac thu dwoc qui dinh khac.

Tuyét d6i tuan tha cac qui trinh bdo quan cac chat d& chay nd va k§ thuat an toan
dién.

Nghiém cim viéc d& may mac, thiét bi bira bai gay can tré dén cac 16i thoat hiém.

Khi phat hién cac nguy co cé thé dan dén tinh trang chay, nd ... nguwdi lao déng
phai lap tirc bao ngay cho ngudi phu trach truc tiép biét dé kip thoi xt ly.



Chuwong 5

BAO VE TAI SAN VA Bi MAT CONG NGHE, KINH DOANH

Diéu 12: Bao vé tai san

1.

Nguw&i lao dong phai cé trach nhiém gilr gin va bao vé cac loai tai san cta Coéng ty
bao gobm vat kién truc, vat tw, may mac, thiét bi, tién bac, xe cd va cac loai hd so
tai liéu lwu trir.

Khi xay ra sw cd, ngudi lao ddng phai bao cdo ngay cac hu héng, cac thiét hai,
mat mat vé tai san va thiét bi cho ngudi quan ly truc tiép.

Thuwe hién nghiém chinh cac nguyén tac vé giao, nhan vat tw va bao vé quan ly
(cac) kho hang.

Nguwoi lao déng khi phat hién mét tai san, phai gir nguyén hién trwdng va bao
ngay cho nguwdi quan ly truc tiép va Phong Nhan su.

Céc loai ho so, tai liéu lwu trir phai dwoc sap xép va bdo quan mét cach gon gang,
ngan nap. Céac con déu, chia khéa clia Cong ty phai dwoc bdo quan theo qui dinh.

Khi dwoc didu dong sang lam coéng tac khac hodc khi thoi viéc, nguwdi lao dong
phai |ap bién ban ban giao day di cac may mdc, thiét bj va cac phuwong tién da
duwoc cip phat dé lam viéc va cac hd so, gidy to lién quan dén vi tri cong tac.

Nguwoi lao déng phai cé y thire tiét kiém trong moi chi phi, khéng dwoc lang phi cia
cbng.

Khi nhat dwoc hodc phat hién bat cr tién bac hay tai san nao trong Coéng ty khéng
thudc vé ca nhan minh, ngudi lao dong phai lap tirc chuyén giao cho Phong Nhan
s dé co bién phap xtr ly.

Nghiém cdm cac hanh vi trém cap, tham & hodc cac hanh vi gian déi dan dén thiét
hai ho&c/va théat thoat tai san cia Cong ty.

Diéu 13: Bao vé bi mat cong nghé, kinh doanh

1.

Tt ca ngudi lao ddong phai bao mat cac théng tin lién quan dén vi tri céng tac.



2. Khéng dwoc cung cap tai liéu, sé lieu thong ké, tdng hop cho bét ky ai ngoai Céng
ty khi chwa dwoc sw chap thuan cia Ban Giam déc.

Chuwong 6

CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG, HINH THUC XU
LY KY LUAT LAO DONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT.

Ap dung theo Diéu 84, biéu 85, Diéu 86, Diéu 87, Didu 88, Diéu 89 va Diéu 90 cta Bo6 luat
Lao dong va cac qui dinh cé lién quan.

Diéu 14: Nhirng vi pham nhe

1. Nhirng vi pham vé qui dinh nghi phép trong khoang th&i gian 1-2 ngay.
2. Nhirng vi pham dwoc mé té trong Diéu 5.
3. Nhirng vi pham dwgc mo ta trong Khodn 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5,

Khodn 6, Khoan 7 va Khoan 8 clia Diéu 6.

4. Nhirng vi pham dwoc mé té trong Diéu 8.

5. Nhirng vi pham dwoc mé té trong Khoan 2 ctia Diéu 9.

6. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 1 va Khoan 2 cutia Diéu 10.
7. Nhirng vi pham dwoc md ta trong Khoan 1 va Khoan 2 ctia Diéu 11.

Diéu 15: Nhirng vi pham ning

1. Nhirng vi pham vé qui dinh nghi phép trong khoang thai gian trén 02 ngay.

2, Nhirng vi pham dwgc mo ta trong Khoan 10, Khoan 11, Khoan 12 va Khoan 13 cua
Diéu 6.

3. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 1 va Khoan 2 cuia Diéu 7.

4, Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 3 va Khoan 4 cuia Diéu 9.

5. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 3 ctia Diéu 10.



6. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 3, Khoan 4 va Khoan 5 cuia Diéu 11.

7. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 9 clia Diéu 12 ¢o gia tri dwdi 5.000.000
dong.

Diéu 16: Nhirng vi pham nghiém trong

1. Nhirng vi pham dwoc mé té trong Khoan 14, Khoan 15 va Khoan 16 cla Diéu 6.
2. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 6 cua Diéu 7.
3. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khodn 9 cuia Diéu 12 co gia tri tr 5.000.000

dong tréd lén.
4. Nhirng vi pham dwoc mé ta trong Khoan 1 va Khoan 2 cua Diéu 13.
Diéu 17: Khién trach bang miéng

Puoc ap dung cho hanh vi vi pham lan d&u néu & biéu 14.
Diéu 18: Khién trach bang vin ban

1. Nguw&i lao déng vi pham ky luat trong vong mét thang ké tir khi da nhan dwoc mot
khién trach bang miéng.

2. Nguw&i lao ddng vi pham 1an dau moét trong cac 16i néu & Diéu 15.

3. D4 bi khién trach bang van ban nhwng lai vi pham mét trong cac 16i néu & Diéu 14
trong vong ba thang ké tir 1an vi pham trudc dé.

4, Tuy theo mirc d6 vi pham, bién phap cét, giam tién thwéng sé dwoc ap dung.
Diéu 19: Xt ly ky luat bang cach chuyén sang lam céng viéc khac c6 mirc lwong

thap hon trong th&i han téi da sau thang

Nguw&i lao ddng da bi khién trach béng van ban nhwng lai c6 hanh vi vi pham mot
trong cac 16i dwore qui dinh trong ndi qui lao ddng nay trong th&i han ba thang ké ter
ngay bi khién trach bang van ban.



Piéu 20:

Piéu 21:

1.

Xt ly ky luat bang hinh thirc sa thai

Nguw&i lao ddng pham mét trong nhirng trwéng hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 85
ctia B luat Lao dong, cu thé:

- Nguoi lao déng vi pham mét trong nhirng trwérng hop qui dinh tai Diéu 16.

- Nguwoi lao dong bi xtr Iy ky luat chuyén lam codng tac khac ma tai pham trong thoi
gian chuwa xda ky luat.

- Nguwoi lao dong tw y bd viéc 05 ngay cdng don trong mét thang hoac 20 ngay
coéng don trong mot ndm tinh theo ngay lam viéc cla don vi, ké ca ngay lam thém
da dwoc thdéa thuan bang van ban.

Xac dinh cac loai trach nhiém vat chat va phwong thirc boi thwong

Nguwoi lao déng khi thoi viéc phai hoan tra lai cho Céng ty déng phuc dwoc cép,
cac phwong tién lao déng hodc cac khoan vay (néu cd). Néu ngudi lao déng khang
hoan trd ho&c hoan trd khéng da cac khoan néu trén, Cong ty sé& khau triv thang
vao cac khoan phai tra ctia Cong ty déi véi nguoi lao ddng mot khoan tién twong
dwong véi gia mua cac mén ma ngudi lao ddng chwa hoan tra cho Cong ty.

Nguwoi lao déng lam hw héng hodc mét dung cu, thiét bi va cac tai san khac cia
Cong ty thi phai bdi thwong thiét hai. Tuy nhién, nguoi lao ddng khong phai boi
thwong cho nhirng thiét hai dwoc gay ra béi nhirng nguyén nhan bat kha khang.

Céac thiét hai dwoc coi la nghiém trong khi me thiét hai gay ra cho Cong ty tri gia
t ndm triéu déng trd 1én. Néu thiét hai do 16i clia ngwdi lao ddng thi ngudi lao
doéng phai bdi thwérng ngay toan bd khoan thiét hai nay.

Cac thiét hai dwgce coi la khdng nghiém trong khi mirc thiét hai gay ra cho Céng ty
tri gia dwdi nam trieu déng. Néu thiét hai do 16i clia ngwoi lao dong thi nguoi lao
déng phai bdi thuworng cho coéng ty bang céach trir dan vao lwong va phu cép, téi da
bang 30% tdng lwong va phu cdp méi thang clia nguoi lao dong. Téng sé tién bbi
thwong trong trwong hop nay khéng dwoc vwot qua tdng ba thang lwong va phu
cép clia ngudi lao dong.



Chwong 7

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22:

Noi qui lao dong lam co s& dé& Cong ty quan ly lao dong, diéu hanh kinh doanh,
khen thwéng ngudi co thanh tich trong viéc chap hanh ndi quy lao dong va xt ly
cac trwong hop vi pham qui dinh vé ky luat lao déng clia Cong ty.

Diéu 23:

Nhirng van dé khong duoc dé cap trong Noéi qui Lao dong nay thi ap dung qui dinh
ctia Thda wéc lao dong tap thé va/hodc phap luat lao dong.

Piéu 24:

Cac don vi trye thude tiy vao dac diém kinh doanh va hoat dong cé thé cu thé hoa
Noi qui lao déng nay cho phu hop véi thue t&, nhwng khong duoc trai véi ndi qui
lao dong ctia Cong ty va phap luat lao dong.

Diéu 25:

Ban Noi qui lao ddng gdm 7 Chuwong 25 Diéu, dwoc phd bién dén tirng ngudi lao
dodng trong céng ty.

Ban noi qui nay c6 hiéu luc ké tir khi co quan c6 thdm quyén (Phong Lao déng, Thwong
binh va Xa héi Quan 1) ra van ban chap nhan va Giam déc Diéu hanh ra quyét dinh ban
hanh.

TP. HCM, ngay 15 thang 05 nam 2009
CONG TY TNHH MTV TRUYEN THONG TUWONG TAC TRU'C TUYEN
GIAM bOC DPIEU HANH

(déa ky)

DANG THI HIEN HOA



PHU LUC PiNH KEM NOI QUY LAO PONG

TRICH DAN CAC PIEU LUAT PUQC PE CAP TRONG NOI QUY

LAO PONG

® BO LUAT LAO DONG

Piéu

Piéu

Piéu

68

I.

69

70

Thot gio 1am viéc khong qué 8 gio trong mot ngay hoac 48 gio trong mot
tuan. Nguoi str dung lao dong c6 quyén quy dinh thoi gior 1am viéc theo
ngay hodc tudn nhung phai thong bao trudc cho ngudi lao dong biét.
Thoi gio lam viée hang ngay duoc rit ngan tir mot dén hai gio ddi véi
nhitng nguodi lam cac cong viéc dac biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém
theo danh muc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi va BO Y té ban
hanh.

Nguoi str dung lao dong va ngudi lao dong c6 thé thoa thuan lam thém
gid, nhung khong qua bdn gid trong mot ngay, 200 gid trong mot nam,
trir mot s6 trudng hop dic biét dugc lam thém khong duge qua 300 gio
trong mot nam do Chinh phu quy dinh, sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong

Lién doan lao dong Vi¢t Nam va dai dién cua nguoi sir dung lao dong.

Thoi gio lam viée ban dém tinh tir 22 gid dén 6 gid hodc tir 21 gio dén 5 gio,
tuy theo vung khi hdu do Chinh phu quy dinh.



Piéu

Piéu

Piéu

71

72

73

Nguoi lao dong 1am viée 8 gid lién tuc thi duwoc nghi it nhat nira gio, tinh
vao gid lam viéc.
Nguoi 1am ca dém dugc nghi giita ca it nhat 45 phut, tinh vao gio lam viéc.

Nguoi lao dong 1am viée theo ca duge nghi it nhat 12 gid trude khi chuyén

sang ca khac.

MGdi tuan nguoi lao dong dugc nghi it nhat mot ngay (24 gio lién tuc).

Nguoi str dung lao dong c6 thé sip xép ngay nghi hang tudn vao chu nhat

hodc vao mdt ngay cd dinh khac trong tuan.

Trong truong hop dic biét do chu ky lao dong khong thé nghi hang tuan
thi nguoi st dung lao dong phai bao ddm cho ngudi lao dong duoc nghi

tinh binh quan mdt thang it nhat 1a bon ngay.

Nguoi lao dong duoc nghi 1am viée, huéng nguyén luong nhiing ngay 18
sau day:

Tét duong lich: mot ngay (ngay 1 thang 1 duong lich)

Tét 4m lich: bon ngay (mot ngdy cudi ndm va ba ngay dau nim am lich)
Ngay Chién thing: mot ngay (ngay 30 thang 4 duong lich).

Ngay Qudc té lao dong: mot ngay (ngay 1 thang 5 dwong lich).

Ngay Qudc khanh: mot ngay (ngay 2 thang 9 duong lich).

Néu nhirng ngay nghi néi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi nguoi lao

dong duogc nghi bu vao ngay tiép theo.



Luét sira ddi, bo sung Diéu 73 ciia B luit Lao dong:
Diéu 73 cta Bo luat Lao dong duogc stra ddi, bd sung nhu sau:

Ngudi lao dong duoc nghi 1am viéc, hudng nguyén luong nhitng ngay 18
sau day:

- Tét duong lich: mot ngdy (ngdy 1 thang 1 duong lich)

- Tét 4m lich: bon ngay (mot ngay cudi ndm va ba ngay dau nim am lich)

- Ngay Gid t6 Hung vuong: mot ngay (ngay 10 thang 3 am lich)

- Ngay Chién thang: mot ngay (ngay 30 thang 4 duong lich).

- Ngay Qudc té lao dong: mot ngay (ngay 1 thang 5 duwong lich).

- Ngay Qubc khanh: mot ngay (ngay 2 thang 9 duong lich).

Néu nhiing ngay nghi noi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi ngudi lao

dong dugc nghi bu vao ngay tiép theo.

Piéu 75

S6 ngay nghi hang nam duoc ting thém theo thAm nién lam viéc tai mot
doanh nghi€p hoac véi mot nguoi sir dung lao dong, clt nam nam dugc nghi

thém mdt ngay.

Piéu 76
1. Nguoi st dung lao dong c6 quyén quy dinh lich nghi hang nam sau khi
tham khao y kién cua Ban chip hanh cong doan co s va phai théng bao

trudc cho moi ngudi trong doanh nghiép

2. Nguoi lao dong c6 thé thdéa thuan vdi nguoi stir dung lao dong dé nghi hang
nam thanh nhiéu lan. Nguoi lam viéc ¢ noi xa x061 héo lanh, néu cé yéu cau,
dugc gdp sO ngay nghi ciia hai nam dé nghi mot 1an; néu nghi gdp ba nam

mot 1an thi phai dugc nguoi st dung lao dong dong ¥.



Piéu

Piéu

Piéu

Piéu

77

78

79

84

Nguoi lao dong do thoi viée hodc vi cac 1y do khac ma chua nghi hang nam
hodc chua nghi hét s ngay nghi hang nam, thi dugc tra luvong nhiing ngay

chua nghi.

Khi nghi hang nim, nguoi lao dong duge tng trude mot khoan tién it nhat
bang tién luong clia nhitng ngay nghi. Tién tiu xe va tién lwong cua ngudi

lao dong trong nhirng ngay di duong do hai bén thda thuan.

Nguodi lao dong c6 dudi 12 thang lam viée thi thoi gian nghi hang nam duoc
tinh theo ty 1¢ twong Gng véi sb thoi gian 1am viée va c6 thé duoc thanh toan

bang tién.

Nguoi lao dong dugc nghi vé viée riéng ma van dugc huong nguyén luong

trong nhitng truong hop sau day:

Két hon, nghi ba ngay;
Con két hon, nghi mot ngay;
Bd me (ca bén chéng va bén vo) chét, vo hodc chéng Chét, con Chét, nghi

ba ngay.

Ngudi lao dong c6 thé thoa thuan véi nguoi sir dung lao dong dé nghi

khong hudng luong.

Ngudi vi pham ky luat lao dong, tuy theo mirc do pham 16i, bi xir 1y theo

mot trong nhitng hinh thirc sau day:



Piéu

Piéu

85

86

Khién trach;

Kéo dai thoi han ning luong khong qua sau thang hodc chuyén lam cong
viéc khac c6 murc lwong thap hon trong thoi han tdi da sau thang hodc cach
chtrc.

Sa thai.

Khéng duogc ap dung nhiéu hinh thire xtr Iy ky luat lao dong d6i voi hanh

vi vi pham ky luat lao dong.

Hinh thirc xtr Iy ky ludt sa thai chi dugc ap dung trong nhitng truong hop

sau day:

Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cép, tham 6, tiét 16 bi mat cong nghé, kinh
doanh hoac c6 hanh vi khac gay thiét hai nghiém trong vé tai san, loi ich cua
doanh nghiép.

Nguoi lao dong bi xir 1y ky luat kéo dai thoi han nang luong, chuyén lam
cong viéc khac ma tai pham trong thoi gian chua x6a ky ludt hodc bi xur ly
ky luat cach chirc ma tai pham.

Nguoi lao dong tu ¥ bo viéc nim ngay cong don trong mot thang hodc 20
ngay cong don trong mot nim ma khong c6 1y do chinh dang.

Sau khi sa thai nguoi lao dong, nguoi stir dung lao dong phai bao cho co
quan quan 1y nha nuée vé lao dong tinh, thanh phd truc thudc trung wong

biét.

Thoi hiéu dé xur 1y vi pham ky luat lao dong t6i da 13 ba thang, ké tir ngay

xdy ra vi pham, truong hop dac biét cling khong duogc qué sau thang.



Piéu

Piéu

Piéu

87

88

89

Khi tién hanh viéc xir 1y vi pham ky luat lao dong, nguoi sir dung lao dong

phai chimg minh duoc 16i ctia nguoi lao dong.

Nguodi lao dong c6 quyén tu bao chira hoac nho luat su, bao chira vién

nhan dan hoac nguoi khac bao chira.

Khi xem xét xur Iy ky luat lao dong phai c6 mat duong su va phai co6 su

tham gia cua dai dién Ban chip hanh cong doan co s& trong doanh nghiép.

Viéc xem xét xur ly ky luat lao dong phai dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi bi khién trach sau ba thang va nguoi bi xir 1y ky luat kéo dai thoi han
nang luong hodc chuyén lam cong viéc khac ma sau sau thang, ké tir ngay

bi xir 1y, néu khong tai pham thi duwong nhién dugc x6a ky luat.

Ngudi bi xir Iy ky luat kéo dai thoi han nang luong hodc chuyén lam cong
viéc khac sau khi chép hanh dugc mot nira thoi han, néu sira chita tién b,

thi dugc nguoi sir dung lao dong xét gidm thoi han.

Nguoi lao dong 1am hu hong dung cy, thiét bi hodc ¢6 hanh vi khac giy
thiét hai cho tai san ctia doanh nghiép thi phai boi thuong theo quy dinh cia
phap luat vé thiét hai d gdy ra. Néu gay thiét hai khong nghiém trong do so
sudt, thi phai bdi thudng nhiéu nhat ba thang lrong va bi khau trir dan vao

lvong theo quy dinh tai Diéu 60 ctua Bo luét nay.



Piéu

920

Di¢u 114

1.

Nguoi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, 1am mAt cac tai san khac do
doanh nghiép giao hodc ti€éu hao vat tu qua dinh mirc cho phép thi tuy
truong hop phai bdi thuong thiét hai mot phan hay toan bo theo thoi gia
thi truong; trong trudng hop c6 hop dong trach nhiém thi phai bdi thuong
theo hop dong trach nhiém; trong trudng hop bat kha khang thi khong phai

bdi thudng.

Nguoi lao dong nit duoc nghi trude va sau khi sinh con, cong lai tir bén
dén sau thang do Chinh phu quy dinh, tiy theo diéu kién lao dong, tinh
chét cong viéc nang nhoc, doc hai va noi xa x061 héo lanh. Néu sinh d6i tré
1én thi tinh tr con thir hai tro di, ¢t mdi con, nguoi me dugce nghi thém 30
ngay. Quyén lgi ciia nguoi lao dong nir trong thoi gian nghi thai san dugc

quy dinh tai Diéu 141 va Diéu 144 cta B6 luat nay.

Hét thoi gian nghi thai san quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, néu cé nhu cau,
ngudi lao dong nit c¢6 thé nghi thém mot thoi gian khong huong luong theo
thoa thuan voi ngudi st dung lao dong. Nguoi lao dong nit ¢6 thé di 1am
viéc trude khi hét thoi gian nghi thai san, néu da nghi it nhat duoc hai thang
sau khi sinh va c6 gidy cua thiy thudc chimg nhan viée tré lai 1am viée sém
khong c6 hai cho strc khoe va phai bao cho ngudi st dung lao dong biét
trude. Trong truong hop nay, nguoi lao dong nir van tiép tuc duoc hudng

trg cap thai san, ngoai tién luong cua nhitng ngay lam viéc.

® LUAT BAO HIEM XA HOI CO HIEU LUC THUC HIEN TU NGAY

Piéu

01/01/2007:

22 : biéu kién huong ché 46 6m dau



1. Bi6m dau, tai nan rai ro phai nghi viéc va ¢6 xac nhan cia co sé y te.

Truong hop 6m dau, tai nan phai nghi viée do tu huy hoai strc khoe, do say
rugu hodc str dung ma tay, chat gdy nghién khac thi khong duoc hudng ché
do 6m dau.

2. C6 con dudi bay tudi bi dm dau, phai nghi viéc dé cham sdc con va co
xéac nhan cla co 6 y té.

Piéu 23 : Thoi gian huong ché d6 6m dau

1. Thoi gian t6i da huong ché d6 6m dau trong mot ndm ddi voi nguoi lao
dong ... tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi
hang tudn va dugc quy dinh nhu sau:

a) Lam viéc trong diéu kién binh thuong thi dugc hudng ba muoi ngay néu da
dong bao hiém xa hoi dudi muoi 1dm nidm; bdn muoi ngdy néu da dong tir
du mudi 1am nam dén dudi ba muoi nim; sdu muoi ngdy néu da dong tir du

ba muoi nam tro 1én;

2. Nguoi lao dong méc bénh thudc Danh muc bénh can chira tri dai ngay do

B Y té ban hanh thi duoc huoéng ché do 6m dau nhu sau:

a) Toi da khong qua mét trim tdm muoi ngdy trong mot nam tinh ca ngdy nghi

18, nghi Tét, ngay nghi hing tuan;

b) Hét thoi han mot trim tam muoi ngdy ma van tiép tuc diéu tri thi duoc huong

ti€p ché do Om dau véi mure thap hon.

Piéu 24 : Thoi gian huong ché d6 khi con 6m dau

1. Thoi gian huéng ché d6 khi con 6m dau trong mot nim duogc tinh theo sd

ngay cham soc con toi da 1a hai muoi ngay lam viéc néu con dudi ba tudi;



Piéu

Piéu

25

26

to1 da la muoi 1dm ngay lam viéc néu con tir du ba tudi dén dudi bay tudi.
Truong hop ca cha va me cung tham gia bao hiém xa hdi, néu mot nguoi da
hét tho1 han huong ché do ma con van 6m dau thi nguodi kia dugc hudng ché

d6 theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.
: Mirc hudng ché d6 6m dau

Nguoi lao dong huong ché do 6m dau theo quy dinh tai Khoan 1, Diém a
Khoan 2 Diéu 23 va Piéu 24 cta Luat nay thi mic hudng bang 75% mirc
tién lwong, tién cong dong bao hiém xa hoi cua thang lién ké trude khi nghi
viéc.

Nguoi lao dong huong tiép ché do dm dau quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu
23 ctia Piéu Luat ndy thi mirc huong dugc quy dinh nhu sau:

Bang 65% muc tién luong, tién cong dong bao hiém xa hoi cua thang lién ké
trude khi nghi viéc néu da dong bao hiém x4 hoi tir du ba muoi nam tré 1én;
Bang 55% murc tién luong, tién cong dong bao hiém xa hoi cua thang lién ké
truée khi nghi viée néu dd dong bao hiém xa hoi tir du mudi 1am nam dén
dudi ba muoi nam;

Bang 45% muc tién luong, tién cong dong bao hiém xa hoi cua thang lién ké
truée khi nghi viée néu dd dong bao hiém xa hoi dudi mudi lam nam.

Nguoi lao dong hudng ché do dm dau theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 23 cia
Luat nay thi mirc hudng bang 100% muc tién lwong déng bao hiém xi hoi
ctia thang lién ké trudc khi nghi viée.

Mirc hudng ché d6 6m dau tinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay néu thap
hon mirc lwong t6i thiéu chung thi duoc tinh bang mirc lwong tdi thiéu chung.

: Dudng surc, phuc hoi stc khoe sau khi 6m dau
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Nguoi lao dong sau thoi gian hudng ché do 6m dau theo quy dinh tai Pidu 23
ctia Luat ndy ma sirc khoe con yéu thi duoc nghi dudng stre, phuc hoi st
khoe tir ndm ngay dén mudi ngdy trong mot nam.

Mirc hudng mot ngay bang 25% muc luong t6i thiéu chung néu nghi dudng
suc, phuc hoi stre khoe tai gia dinh; bé“tng 40% muc luong tdi thiéu chung
néu nghi dudng strc, phuc hoi stre khée tai co s& tap trung.

: Diéu kién hudng ché do thai san

Nguoi lao dong duge huong ché do thai san khi thudc mot trong cac truong
hop sau day:

Lao dong nir mang thai;

Lao dong nit sinh con;

Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi bon thang tudi;

Nguoi lao dong dat vong tranh thai, thuc hién cac bién phap triét san.
Nguoi lao dong quy dinh tai Piém b va Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay phai dong
bao hiém x3 hoi tir du sau thang trd 18n trong thoi gian mudi hai thang trude
khi sinh con hoac nhan nu6i con nuoi.

: Thoi gian hudng ché d6 khi kham thai

Trong thoi gian mang thai, lao dong nit duoc nghi viéc dé di kham thai nam
1an, mdi 1an mot ngay; trudng hop & xa co s y té hodc ngudi mang thai co
bénh 1y hodc thai khong binh thudng thi dugc nghi hai ngdy cho mdi lan
khém thai.

Thoi gian nghi viéc huong ché do thai san quy dinh tai Piéu nay tinh theo
ngay lam viéc khong ké ngay nghi 18, nghi Tét, ngdy nghi hang tuan.

: Thoi gian hudng ché d6 khi sy thai, nao hut thai hodc thai chét luu
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a)

b)

d)

Khi say thai, nao, hat thai hodc thai chét luu thi lao dong nit dugc nghi viée
hudng ché d6 thai san mudi ngay néu thai dudi mot thang; hai muoi ngay néu
thai tir mot thang dén dudi ba thang; bén muoi ngay néu thai tir ba thang dén

dudi sau thang tro 1€n.

Thoi gian nghi viéc huong ché d6 thai san quy dinh tai Diéu ndy tinh ca ngay

nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.
: Thoi gian hudng ché d6 khi sinh con

Lao dong nir sinh con dugc nghi viéc huong ché d6 thai san theo quy dinh

sau day:

Bén thang, néu lam nghé hoic cong viée trong diéu kién lao dong binh

thuong;

Nam thang, néu 1am nghé hodac cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém
thudc danh muc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vaBo Y té ban
hanh; 1am viéc theo ché do ba ca; 1am viéc thuong xuyén & noi c6 phu cp

khu vuc hé s6 tir 0,7 trd 1€n hodc 1a nit quan nhan, nir cong an nhan dan;

Séau thang ddi v6i lao dong nit 1a nguoi tan tat theo quy dinh ctia phéap luat
vé nguoi tan tat;

Truong hop sinh doi trd 18n, ngoai thoi gian nghi viée quy dinh tai cac Diém
a,b va ¢ khoan nay thi tinh tir con thi hai tr& di, cir méi con dugc nghi thém

ba muoi ngay.

Truong hop sau khi sinh con, néu con duéi sau muoi ngay tudi bi chét thi
me dugc nghi viéc chin muoi ngay tinh tir ngay sinh con; néu con tir sau
muoi ngdy tudi trd 18n bi chét thi me dwoc nghi viée ba muoi ngay tinh tir
ngay con chét, nhung thoi gian nghi viéc huong ché do thai san khong vuot

qua thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay; thoi gian nay khong tinh vao
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thoi gian nghi viéc riéng thoe quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

Truong hop chi c¢6 cha hoac me tham gia bao hiém x4 hdi hodc ca cha va me
déu tham gia bao hiém xa hoi ma me chét sau khi sinh con thi cha hodc
ngudi truc tiép nudi dudng duge hudng ché do thai san cho dén khi con du
bbn thang tudi.

: Thoi gian hudng ché d6 khi nhan nudi con nudi

Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi bon thang tudi thi dugc nghi viée
hudng ché do thai san cho dén khi con dii bon thang tudi.

: Thoi gian hudng ché d6 khi thyc hién cac bién phap tranh thai

Khi dat vong tranh thai nguoi lao dong dugce nghi viéc bay ngay.

Khi thuc hién bi¢n phép triét san nguodi lao dong duoc nghi viéc muoi [dm
ngay.

Thoi gian nghi viéc huong ché @6 thai san quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Piéu nay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngdy nghi hang tuan.

: Tro cép mot 1an khi sinh con hodc nhan con nudi

Lao dong nir sinh con hodc nguoi lao dong nhan nudi con nuodi dudi bon
thang tudi thi duogc trg cip mot lan bang hai thang luong tdi thiéu chung cho

moi con.

Truong hop chi c6 cha tham gia bao hiém xa hoi ma me chét khi sinh con
thi cha dugc trg cdp mot 1an bang hai thang luong ti thiéu chung cho mdi
con.

: Mirc hudng ché do thai san

Nguoi lao dong hudng ché do thai san theo quy dinh tai cac Diéu 29, 30, 31,

32 va 33 cuia Luat nay thi mic huong bang 100% muc binh quan tién luong,
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tién cong thang dong bao hiém xa hoi cua sau thang lién ké trude khi nghi
viéc.

Thoi gian nghi viéc huong ché d6 thai san dugc tinh 1a thoi gian dong bao
hiém x4 hoi. Thoi gian ndy nguoi lao dong va ngudi str dung lao dong khong
phai dong bao hiém xa hoi.

: Lao dong nir di 1am trude khi hét thoi han nghi sinh con

Lao dong nif c6 thé di lam trude khi hét thoi han nghi sinh con quy dinh tai
Khoan 1 hodc Khoan 2 Piéu 31 cua Luat nay khi c6 du cac diéu kién sau
day:

Sau khi sinh con tir di sdu muoi ngay trd Ién;

C6 xac nhan cua co s¢ y té vé viéc di lam sém khong ¢6 hai cho suc khoe

cua nguoi lao dong;
Phai bao trude va dugce nguoi st dung lao dong dong ¥.

Ngoai tién luong, tién céng cta nhitng ngay 1am viéc, lao dong nir di 1am
trude khi hét thoi han nghi sinh con van dugce huong ché do thai san cho dén

khi hét thoi han quy dinh tai Khoan 1 hoac Khoan 2 Piéu 31 cua Luat nay.

: Dudng sturc, phuc hoi stc khoe sau thai san

Lao dong nir sau thoi gian huong ché do thai san theo quy dinh tai biéu 30,
Khoan 1 hoic Khoan 2 Piéu 31 cua Luat ndy ma strc khoe con yéu thi dugc
nghi dudng strc, phuc hoi stre khoe tir ndm ngay dén mudi ngdy trong mot
nam.

Mirc hudng mot ngay bang 25% muc lwong t6i thiéu chung néu nghi dudng
suc, phuc hoi stre khoe tai gia dinh; bé“tng 40% muc luong tdi thiéu chung

néu nghi dudng strc, phuc hoi strc khoe tai co sé tap trung.
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: Thoi gian hudng ché d6 6m dau theo Diéu 23 Luat Bao hiém xa hoi dugc

quy dinh nhu sau:

Thoi gian t6i da huong ché do 6m dau trong mot nim quy dinh tai Khoan 1
Diéu 23 Luat Bao hiém x3 hoi duoc tinh theo ngay 1am viéc khong ké ngay
nghi 1&, nghi Tét, nghi hang tuin theo quy dinh. Thoi gian nay dugc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua nim dwong lich, khong phu

thudc vao thoi diém bat dau tham gia bao hiém xa hdi cuia nguoi lao dong.

Thoi gian t61 da hudng ché do 6m dau trong ndm cua nguoi lao dong lam
viéc trong di€u ki¢n binh thuong, lam nghé hoac cong viéc nang nhoc, doc
hai, nguy hiém hodc lam viéc thuong xuyén ¢ noi cé phu cap khu vuc hé so6

0,7 tré 1én dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Lut Bao hiém x4 hoi.

Danh muc nghé, cong viéc ddc biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém va nang
nhoc, doc hai, nguy hiém do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va Bo

Y té ban hanh.

Danh muyc noi c6 phu cép khu vue hé s6 0,7 trd 1én do B6 Noi vu, BO Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi, B0 tai chinh va Uy ban Dan toc ban hanh.

: Muc tién luong, ti€én cong dong bao hi€ém xa hoi lam co s¢ tinh huong ché
do om dau theo Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 25 Luat Bao hiém xa hoi duogc
quy dinh nhu sau:

Muc tién luong, tién cong dong bao hi€ém xa hoi lam co so tinh hudng ché
do om dau la muc tién luwong, tién cong dong bao hiém xa hdi cia thang lién

ké trude khi nghi viéc huong ché do ém dau.
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b)

Trudng hop nguoi lao dong hudong ché d6 6m dau trong thang dau tham gia
bao hiém x4 hoi, thi muc tién luong, tién cong dong bao hiém x4 hoi lam co
sO tinh hudng ché d6 6m dau 1a mirc tién lwong, tién cong dong bao hiém

xa hdi cua chinh thang do.

: Dudng ste, phuc hdi strc khoe sau khi 6m dau theo Piéu 26 Luat Bao hiém

xa hd1 dugc quy dinh nhu sau:

Nguoi lao dong sau thoi gian huong ché do dm dau theo quy dinh tai Didu
23 Luat Bao hiém x hoi ma strc khoe con yéu thi duge nghi dudng sirc,
phuc héi stc khoe.

Thoi gian nghi dudng sitc, phuc hoi strc khoe trong mot nam tinh ca ngay
nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hang tuan, ngay di va vé néu nghi tai co s tip
trung. SO ngay nghi dudng sirc, phuc hoi strc khoe do ngudi sir dung lao
dong va Ban Chéap hanh Cong doan co s hodc Ban Chap hanh Cong doan
1am thoi quyét dinh, cu thé nhu sau:

Téi da 10 ngay d6i véi nguoi lao dong strc khoe con yéu sau thoi gian dm
dau do mac bénh can chita tri dai ngay;

Téi da 7 ngay d6i voi nguoi lao dong stc khoe con yéu sau thoi gian dm dau
do phai phau thuat;

Bang 5 ngay ddi véi cac truong hop khac.

Mirc huong dudng ste, phuc hdi st khoe mot ngay:

Bang 25% muc lwong tdi thiéu chung néu nghi dudng sirc, phuc hoi st
khoe tai gia dinh;

Bang 40% muc lwong tdi thiéu chung néu nghi dudng sirc, phuc hdi strc

khde tai co s tap trung, mirc hudng nay tinh ca tién di lai, tién an va o.
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: biéu kién hudng ché do thai san theo Khoan 2 Piéu 28 Luat Bao hiém x3

hoi dugc quy dinh nhu sau:

Lao dong nit sinh con va nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 4 thang
tudi phai dong bao hiém xa hoi tir di1 6 thang tro 1én trong thoi gian 12 thang

trude khi sinh con hoac nhan nudi con nudi.

Truong hop nguoi lao dong du diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay nghi
viéc trude thoi diém sinh con hodc nhan con nudi duéi 4 thang tudi thi van
dugc hudng ché do thai san theo quy dinh tai cac Piéu 31. 32, 34 va Khoan

1 Piéu 35 Luat Bao hiém x3 héi.

: Thoi gian hudng ché d6 thai san khi sinh con theo Diéu 31 Luat Bao hiém
xa hdi dugc quy dinh nhu sau:

Thoi gian nghi viéc huong ché d6 khi sinh con ciia lao dong nit phy thudc
vao diéu kién lao dong, tinh trang thé chit va sb con mot 1an sinh, cu thé 1a:
4 thang, néu lam nghé hodc coéng viée trong diéu kién lao dong binh thudng;
5 thang, néu 1am nghé hodc cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém; 1am
viéc theo ché d6 3 ca; lam viéc thuong xuyén ¢ noi c6 phu cép khu vuc hé
s6 tlr 0,7 tro 1én.

6 thang d6i véi lao dong nit 13 nguoi tan tat c6 muc suy giam kha nang lao
dong tir 21% trd 1én.

Truong hop sinh mot 1an tir 2 con trd 1én, ngoai thoi gian nghi viéc quy dinh
tai Piém a, b, ¢ Khoan nay thi tinh tir con thir hai tré di, cu mdi con lao dong
nit dugc nghi thém 30 ngay.

Truong hop sau khi sinh con, néu con chét thi thoi gian nghi viéc huéng ché
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do thai san cua lao dong nit nhu sau:

Con dudi 60 ngay tudi bi chét bi me duoc nghi viéc 90 ngay tinh tir ngay

sinh con;

Con tir 60 ngay tudi tré 1én bi chét thi me dugc nghi viéc 30 ngay tinh tir

ngay con chét.

Thoi gian nghi viéc quy dinh tai khoan nay khong vuot qua thoi gian nghi
sinh con quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va khong tinh vao thoi gian nghi

viéc riéng hang nam theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

Truong hop chi cha hodc me tham gia bao hiém xa hoi hodc ca cha va me
déu tham gia bao hiém xa hdi ma me chét sau khi sinh con, thi cha hoac
nguoi tryc tiep nudi dudng duge hudng ché do thai san cho dén khi con du

4 thang tudi.

: Mirc binh quan tién luong, tién cong thang dong bao hiém x3 hoi 1am co
sO tinh hudng ché d6 thai san theo Khoan 1 Piéu 35 Luat Bao hiém x4 hoi
13 mirc binh quan tién luong, tién cong thang dong bao hiém xi hoi cua 6

thang lién ké trude khi nghi viéc.

Truong hop ngudi lao ddng dong bao hiém xa hoi chua du 6 thang thi murc
huoéng ché d6 thai san khi di kham thai, khi sdy thai, nao, hit, hodc thai chét
luu, thuc hién céc bién phap tranh thai theo quy dinh tai cac Diéu 29, 30 va
Piéu 33 Luat bao hiém xa hoi 12 mirc binh quan tién luong, tién cong thang

cua cac thang da dong bao hiém xa hoi.

: Dudng ste, phuc hdi strc khoe sau thai san theo Khoan 1 Diéu 37 Luat Bao

hiém xa hoi duge quy dinh nhu sau:

Lao dong nir sau thoi gian huong ché d6 khi séy thai, nao, hut thai hoac thai



b)

chét luu quy dinh tai Piéu 30 Luat Bao hiém x3 hoi hodc sau thoi gian hudéng
ché do khi sinh con quy dinh tai Piéu 31 Luat Bao hiém xa hoi ma stc khoe
con yéu thi dugc nghi dudng sire, phuc hoi ste khoe.

Thoi gian nghi dudng strc, phuc héi stic khoe trong mot nam tinh ca ngay
nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hang tuan, ngay di va vé néu nghi tai co sé tap
trung. S6 ngay nghi dudng stic, phuc hoi sirc khoe do ngudi st dung lao
dong va Ban Chap hanh Céng doan co s¢ hodc Ban Chip hanh Cong doan
1am thoi quyét dinh, cu thé nhu sau:

Téi da 10 ngay d6i véi lao dong nir sinh mot 1an tir 2 con trd 1én;

Téi da 7 ngay dbi voi lao dong nit sinh con phai phau thuat;

Bang 5 ngay ddi véi cac trudong hop khéc.

Mirc huong dudng ste, phuc hdi st khoe mot ngay:

Bang 25% murc lwong tbi thiéu chung néu nghi dudng sirc, phuc hdi strc
khoe tai gia dinh;

Bang 40% muc lwong tdi thiéu chung néu nghi dudng sirc, phuc hoi st

khde tai co s tap trung, mirc hudng nay tinh ca tién di lai, tién an va o.

® NGHI DINH 195/CP NGAY 31/12/1994 CUA CHINH PHU
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Nguoi lao dong dugc tra lwong nhitng ngay chua nghi hang nam hoac ngay
chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam theo Khoan 3 Diéu 76 cua Bo luat

Lao dong trong cac truong hop sau day:
Tam hoan thuc hi¢n hop déng lao dong dé 1am nghia vu quan su;

Hét han hop dong lao dong; don phuong chdm dut hop dong lao dong;
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bi mat viéc lam do thay ddi co ciu cong nghé; bi sa thai; nghi huu; chét.

Thoi gian nghi hang nim theo Khoan 3 Diéu 76 va Khoan 2 Diéu 77 ctia Bo

luat Lao dong duoc tinh nhu sau:

Lay s ngay nghi hang nim cong véi sd ngay dugc nghi ting thém theo
tham nién tai doanh nghiép (néu co), chia cho 12 thang (khong lay sb thap
phan) nhéan véi sb thang 1am viéc thyc té trong nim dé tinh thanh s6 ngay

duogc nghi hang nam co6 luong.




